OKTATASI VEZETO

A MACIVA Nonprofit Kft
oktatasi vezeté munkavallalét keres
Budapest XIV. kerlleti munkavégzési helyre

F6bb feladatok, munkak:
Szervezi és 0Osszehangolja a MACIVA oktatasi intézményfenntartdsaval kapcsolatos
tevékenységét, amely kilondsen az aldbbiakra terjed ki:
e Koordinalja és felligyeli a MACIVA fenntartasaban lev6 oktatdsi intézmények szakmai
munkajat;
e Kidolgozza az oktatasi intézmények racionalizdsat, atszervezését, véleményezi a
koltségvetésiiket, javaslatot tesz a fenntartd részére intézkedések megtételére;
e Kapcsolatot tart az intézmények vezetésével, képviseli a fenntartd érdekeit;
o Kozrem(ikodik az oktatdsszervezéssel kapcsolatos feladatokban, fenntartéi szintd
szabdlyzatok, tovabba bels§ utasitasok, eljarasi rendek kidolgozasaban;
e Ellenérzi az intézmények altal 6sszedllitott Oktatdsi Hivatal szamara bekildendé
dokumentaciokat;
e Koordindlja a MACIVA oktatdsi haldzatépitésével kapcsolatos feladatait;
e Ellatja a fenntartéhoz érkezs jogorvoslatok, panaszok ligyintézését;

Az allashoz tartozé elvarasok:
e szakirdnyu fels6foku képesités,
e kozoktatasvezetdi képesités és gyakorlat,
o kozfoku oktatasi intézményvezets gyakorlat,
e kivaléd kommunikacids és targyalasi készség,
e eredményorientdlt, felel6sségteljes munkavégzés, megbizhatdsag, szorgalom,
e megbizhatd szamitastechnikai tudas (Excel, Word, Outlook)

El6ny:
e Tananyagfejlesztésben, szervezetfejlesztésben, szervezetmenedzsmentben szerzett
gyakorlat

Amit kindlunk:
e Stabil vallalati kornyezet
o Versenyképes fizetés, cafeteria, cégautd hasznalat

Egyéb informacio az allasrol:

* Foglalkoztatds mddja: hatarozott idejl munkaviszony, prébaidével
* A munkakor betdlthetd: azonnal

e Jelentkezési hatdrid6: 2019. junius 30.

Jelentkezés mddja e-mailben az allas@maciva.hu e-mail cimre részletes szakmai

Onéletrajzzal, motivacids levéllel, fizetési igény megjeldléssel ,,Oktatasi vezet6” cimszdval.
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